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	Приложение
УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации
Суксунского городского округа 
Пермского края
от 17.03.2023 № 164



Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
[bookmark: _GoBack]«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую», разработан в соответствии с Постановлением Администрации Суксунского городского округа от 29.06.2021 № 392 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Суксунском городском округе», разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий Суксунского городского округа.
1.2. В качестве заявителей выступают физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица, (далее – Заявители).
1.2.1. От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее – представитель).
1.2.2. Указанные лица являются получателями муниципальной услуги, если:
- заявители являются лицами, заинтересованными в предоставлении муниципальной услуги, и границы земельных участков определены в соответствии с действующим законодательством. 
1.3. Заявители вправе получить муниципальную услугу в электронной форме с использованием электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и постановлению Правительства РФ от 25.08.2012 № 852.
1.4. Услуга предоставляется Управлением имущественных отношений и градостроительства Администрации Суксунского городского округа (далее - Управление).
Место нахождения: рп. Суксун, ул. Карла Маркса, 4
Почтовый адрес для направления обращений: 617560, Пермский край, п. Суксун, ул. Карла Маркса, 4
Телефон для справок и консультаций: 8(34275) 3-14-39
График работы: Пн-Пт с 8:00 до 17:00, обед с 12:00 до 13:00
Адрес электронной почты: komitet.suksun@mail.ru
Ссылка на официальный сайт Администрации Суксунского городского округа: http://suksun.ru/.
Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http:www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).
Адрес региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Пермского края»: http:gosuslugi.permkrai.ru (далее – Региональный портал).
1.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:
- на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- на официальном сайте;
- на Едином портале;
- посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);
- с использованием средств телефонной связи.
Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого портала.
На информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:
- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- извлечения из текста административного регламента;
- блок-схема предоставления муниципальной услуги;
- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;
- информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- график приема заявителей должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- информация о сроках предоставления муниципальной услуги;
- основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций;
- порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- иная информация необходимая для предоставления муниципальной услуги.
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо, осуществляющее консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 
1.7. Должностное лицо не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должно превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию».
2.2. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является Управление имущественных отношений и градостроительства Администрации Суксунского городского округа Пермского края (далее - Управление).
При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет взаимодействие:
Правительством Пермского края – органом, уполномоченным на принятие решения о переводе или отказе в переводе земельных участков из одной категории в другую;
Федеральной налоговой службой Российской Федерации – в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии - в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
Другими государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациям, в распоряжении которых находятся документы.
2.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не праве требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе предоставить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных, муниципальной услуги;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.4.1. принятие решения об отнесении земель или земельных участков к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (в форме распоряжения);
2.4.2. отказ в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории (в форме письма);
2.4.3. решение о возврате заявления (ходатайства) и документов, необходимых для предоставления услуги (форме письма);
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет два месяца со дня поступления ходатайства и документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, в орган, предоставляющем муниципальную услугу.
В случае отказа в предоставлении услуги по причине предоставления неполного пакета документов заявителем срок для отказа составляет 3 рабочих дня.
Заявление (ходатайство), не подлежащее рассмотрению по основаниям, установленным пунктом 2.16 настоящего административного регламента, подлежит возврату Заявителю (представителю Заявителя) в течение 3-х дней со дня поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с указанием причин, послужившим основанием для отказа в принятии заявления (ходатайства) для рассмотрения.
2.6. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги  действующим законодательством не предусмотрено.
2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги: 
Конституция Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Земельный кодекс Российской Федерации;
Жилищный кодекс Российской Федерации;
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Налоговый кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
Федеральный закон от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую»;
Федеральный  закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
Федеральный закон «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» от 24.11.1995 № 181-ФЗ;
Устав Суксунского городского округа Пермского края, утвержден Решением Думы Суксунского городского округа от 31.10.2019 № 38;
Постановлением Администрации Суксунского городского округа Пермского края от 29.06.2021 № 392 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения Административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Суксунском городском округе»;
Постановлением Администрации Суксунского городского округа Пермского края от 22.07.2021 № 446 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг Суксунского городского округа»;
настоящий Административный регламент.
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.8.1. Заявление (ходатайство) о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, в отношении земель находящихся в муниципальной собственности, частной собственности за исключением земель сельскохозяйственного назначения по форме согласно Приложению 1 к настоящему административному регламенту;
2.8.2. Заявление (ходатайство) об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории по форме согласно Приложения 2 к настоящему административному регламенту.
В ходатайстве указываются следующие сведения:
- кадастровый номер земельного участка;
- категория земель, к которой предполагается отнести земельный участок, либо категория земель, в состав которых входит земельный участок, и категория земель, перевод в состав которых предполагается осуществить;
- обоснование отнесения земельного участка к определенной категории земель, либо перевода земельного участка из состава земель одной категории в другую;
- права на земельный участок.
2.8.3. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя – физического лица, либо личность представителя физического, индивидуального предпринимателя или юридического лица;
2.8.4. Согласие правообладателя земельного участка на отнесение земельного участка к определенной категории земель или перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую, за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка;
2.8.5. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица или юридического лица, если с ходатайством обращается представитель заявителя (заявителей);
2.8.6. Правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок (в случае возникновения права на земельный участок до 31.01.1998);
2.8.7. Проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством);
2.8.8. Акт рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством);
2.9. Документы, запрашиваемые в порядке межведомственного взаимодействия:
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить;
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей – индивидуальных предпринимателей) или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей – юридических лиц);
- заключение государственной экологической экспертизы в случае, если её проведение предусмотрено федеральными законами.
2.10. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.9. по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не являются основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
При подаче заявления в электронной форме электронного документа к заявлению также прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа. Представление указанного документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через Единый портал, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.
2.11. Исчерпывающий перечень требований к документам (информации), представляемым заявителем на бумажном носителе, а также в электронной форме, к которым в том числе относятся:
- отсутствие подчисток, приписок и исправлений текста, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- отсутствие повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования индивидуальных предпринимателей, юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью; 
- иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставления услуги;
2) Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
3) Представление заявителем неполного комплекта документов, необходимого для предоставления услуги;
4) Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения я за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
5) Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6) Документы содержат серьезные повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуг;
7) Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, на бумажном носителе, а также в электронной форме с нарушением установленных требований;
8) Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;
9) Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) Установление в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;
2) Наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;
3) Установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснованным и содержать указание на все основания отказа, предусмотренные пунктам 2.12 настоящего Регламента, выявленные в ходе рассмотрения документов.
2.14. Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.15. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
1) Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
2) Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
2.16. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
1) Регистрация Заявления, представленного в Уполномоченный орган Заявителем указанными в подпункте 3.1.1 настоящего Административного регламента способами, осуществляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем его поступления.
2) В случае предоставления Заявления в электронной форме способом, указанным в пункте 2.21 настоящего Административного регламента, вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения Заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления Заявителем указанного Заявления.
2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: 
1) Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов;
2) Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
3) Номера кабинета (окна);
4) Фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги ли информирование о предоставлении муниципальной услуги.
5) Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями;
6) Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3 административного регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием;
7) Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к обеспечению доступности объектов и услуг для инвалидов, предусмотренным статьей 15 Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), средствах массовой информации; 
2) доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
3) возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме.
2.19. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги; 
- удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги; 
- возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ; 
- возможность получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием сети «Интернет». 
2.20. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
1) Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом. 
2) Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
3) Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
4) Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги. 
5) Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 
2.21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
1) Информация о муниципальной услуге: внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края; размещена на Едином портале.
2) Заявитель (его представитель) вправе направить запрос и документы, указанные в разделе 2.8. Административного регламента, в электронной форме следующими способами: 
- по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- через Единый портал. 
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. 
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3. настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ. 
2.22. Запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку  их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. Проверка документов и регистрация заявления (ходатайства) от Заявителя;
3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3.1.3. Рассмотрение документов и сведений (проверка соответствия документов и сведений установленным критериям для принятия решения);
3.1.4. Принятие решения о предоставлении услуги (формирование решения);
3.1.5. Выдача (направление) результата по услуге;
3.1.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
3.1.7. Блок-схема предоставления земельного участка приведена в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Проверка документов и регистрация заявления.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем:
- при личном обращении в орган, предоставляющем муниципальную услугу;
- почтовым отправлением;
- по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- в электронной форме через Единый портал, при наличии технической возможности.
3.3. Ответственный за исполнение административной процедуры по приему, регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с должностными обязанностями специалист Отдела выполняет следующие действия:
3.3.1. устанавливает предмет обращения;
3.3.2. проверяет документы, удостоверяющие личность и полномочия заявителя;
3.3.3. осуществляет контроль комплектности предоставленных документов;
3.3.4. регистрирует заявление либо принимает решение об отказе в приеме документов (о возврате) в соответствии с пунктом 2.12 настоящего Административного регламента;
3.4. При установлении несоответствия представленных документов требованиям административного регламента, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя, либо его представителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.
Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.
По требованию заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов.
Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения.
3.5. Регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, предоставляющем муниципальную услугу.
3.6. Получения заявления и документов, представляемых в форме электронных документов, подтверждается органом, предоставляющим муниципальную услугу, путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера и даты.
Сообщение о получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином портале в случае представления заявления и документов через Единый портал.
Сообщение о получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в орган, предоставляющем муниципальную услугу.
3.7. Формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента.
3.7.2. Межведомственный запрос направляется не позднее следующего рабочего дня после регистрации заявления (ходатайства).
3.7.3. Межведомственные запросы в форме электронного документа подписываются электронной подписью.
3.7.4. Результатом выполнения административной процедуры является получение из территориальных органов федеральных органов государственной власти и иных организаций запрашиваемых документов и их регистрация.
3.7.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 45 дней.
3.8. Рассмотрение документов и сведений (проверка соответствия документов и сведений установленным критериям для принятия решения).
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры специалистом органа, предоставляющего муниципальную услугу, зарегистрированного заявления и документов с резолюцией руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.
3.8.2. Ответственный за исполнение административной процедуры является специалист Отдела, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).
3.8.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:
- рассматривает заявление и комплект представленных документов;
- проверяет полноту и содержание документов, представленных в соответствии с пунктом 2.8 административного регламента;
- устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.13 административного регламента;
- В срок не более чем 2 месяца со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги, при отсутствие оснований для отказа, исполнитель обеспечивает подготовку проекта решения по муниципальной услуге (в форме распоряжения).
3.8.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление заявления для принятия соответствующего решения по муниципальной услуге.
3.9. Принятие решения о предоставлении услуги (формирование решения).
3.9.1. Ответственный за исполнение административной процедуры по итогам проверки, указанной в пункте 3.8 настоящего Административного регламента, принимает одно из следующих решений:
1) При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги обеспечивает подготовку, согласование, подписание проекта решения о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории (в форме распоряжения);
2) При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуры обеспечивает подготовку и подписание проекта решения об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории (форме письма);
3.9.2. Подготовленный проект решения по услуге представляется для проверки специалисту администрации.
3.9.3. В случае наличия замечаний по оформлению документа проект решения по услуге возвращается ответственному исполнителю на доработку.
3.9.4. В случае правильности оформления проектов документов, специалист администрации визирует проект решения по услуге.
3.9.5. В случае согласия с принятыми решениями и правильности оформления документов глава администрации подписывает проект решения по услуге.
3.9.6. Результатом выполнения административной процедуры является оформление уполномоченным специалистом документа о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуге и его подписание главой администрации.
3.9.7. Способом фиксации выполнения административной процедуры является передача проекта решения по услуге специалисту, ответственному за выдачу результата заявителю.
3.9.8. Максимальный срок выполнения административных действий не может превышать двухмесячный срок со дня поступления ходатайства.
3.10. Выдача (направление) результата по услуге.
3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является изданное решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.10.2. Выдачу (направление заявителю способом, указанном в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме) решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляет ответственный за исполнения административной процедуры специалист Отдела (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).
В случае предоставления услуги с использованием Единого портала информации о результате предоставления муниципальной услуги поступает в личный кабинет заявителя.
3.10.3. Административная процедура выполняется в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.10.4. Результатом административной процедуры является направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.11. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.11.1. Основанием для начала административной процедуры является получение органом, предоставляющем муниципальную услугу, заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.11.2. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок подается заявителем в орган, предоставляющей муниципальную услугу при личном обращении, по почте, по электронной почте, через Единый портал.
3.11.3. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).
3.11.4. Ответственный за исполнение административной процедуры:
- проверяет поступившее заявление на предмет наличия опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе;
- в случае наличия опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – обеспечивает их устранение;
- в случае отсутствия опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – готовит уведомление об отсутствии опечаток и ошибок и передает уведомление на подпись руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день;
- результатом выполнения административной процедуры является Распоряжение 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений. 
4.1.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на начальника органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями. 
4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных административным регламентом, осуществляется начальником отдела, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются начальником органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями. 
4.2.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) поступление информации о нарушении положений Административного регламента;
2) поручение руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.
4.2.4 Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 
и организаций
4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.
4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 
4.3.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных служащих, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и административного регламента.
4.3.4. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих)

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих
5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) 
и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Предмет жалобы
5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
5.2.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
5.2.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
5.2.1.3. требование представления Заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
5.2.1.4. отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
5.2.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;
5.2.1.6. требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;
5.2.1.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2.2. Жалоба должна содержать:
5.2.2.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
5.2.2.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
5.2.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;
5.2.2.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
5.2.3.1. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
5.2.3.2. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
5.2.3.3. копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.
5.3.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
5.3.2. Жалоба на решение, принятое главой органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается главе муниципального округа - главе администрации Суксунского городского округа Пермского края.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:
непосредственно в канцелярию органа, предоставляющего муниципальную услугу;
почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, предоставляющего муниципальную услугу;
в ходе личного приема главы органа, предоставляющего муниципальную услугу;
5.4.2. Время приема жалоб органа, предоставляющего муниципальную услугу, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.
5.4.3. Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством:
5.4.3.1. официального сайта;
5.4.3.2. Единого портала;
5.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.2.3. административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.
5.4.5. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:
5.4.5.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2. Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
5.4.5.2. направление жалоб в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган.
5.5. Сроки рассмотрения жалобы.
5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
5.5.2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.5.3. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностных лиц, муниципальных служащих в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. Результат рассмотрения жалобы.
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении в форме акта органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.6.2. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, Пермского края.
5.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.
5.6.4. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
5.6.4.1. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
5.6.4.2. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
5.6.4.3. наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Положения в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.6.5. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.
5.6.6. В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобыподписывается уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.
5.7.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
5.7.3.1. наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
5.7.3.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
5.7.3.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
5.7.3.4. основания для принятия решения по жалобе;
5.7.3.5. принятое по жалобе решение;
5.7.3.6. в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
5.7.3.7. сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.
5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение 
к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация 
и документы представляются ему для ознакомления органом, предоставляющим муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.
5.10.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале.




























	Приложение 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию »




	
	Главе городского округа – главе администрации Суксунского городского округа Пермского края П.Г. Третьякову
________________________________________
________________________________________
(Ф.И.О. заявителя физического лица, наименование, ИНН, ОГРН заявителя юридического лица)
________________________________________
_______________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя, реквизиты документа подтверждающего полномочия)
паспорт: серия __________ № _____________
выдан _________________________________
_______________________________________
место жительства, место нахождения заявителя:
________________________________________
________________________________________
Почтовый адрес или адрес электронной почты:
_______________________________________
Контактные телефоны заявителя или представителя заявителя:__________________
________________________________________



Заявление (ходатайство)
о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую в отношении земель, находящихся в муниципальной, частной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения

В соответствии со статьей 8 Земельного кодекса Российской федерации, Федеральным законом от 21 декабря 2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую» прошу: отнести (перевести) земельный участок, находящийся по адресу:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
площадью ___________ кв. м, с кадастровым номером ___________________________________, находящийся на праве __________________________________________________________________________
(вид права, правообладатель, правоустанавливающий документ)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
из категории земель _____________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(категория, из которой переводится земельный участок) в категорию земель (категория, в которую переводится земельный участок или планируется отнести земельный участок)

Перевод (отнесение) земельного участка необходим для:_______________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(цель использования земельного участка, а также обоснование перевода земельного участка из одной категории в другую или отнесения к определенной категории земель)


Приложение: 
1.____________________________________________________________________________
2.____________________________________________________________________________
3.____________________________________________________________________________
4.____________________________________________________________________________
5.____________________________________________________________________________

Результат муниципальной услуги прошу направить следующим способом (нужное отметить галочкой):
Лично при обращении в орган местного самоуправления;
На бумажном носителе посредством почтового управления;
В электронной форме через личный кабинет на ЕПГУ.

Даю свое согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ.





Заявитель: ______________________________________                      ______________   
	(Ф.И.О., должность представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, Ф.И.О. физического лица или его представителя)

	        (подпись)



«____» ______________ 20___ г.










	
	Приложение 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию»




	
	Главе городского округа – главе администрации Суксунского городского округа Пермского края П.Г. Третьякову
________________________________________
________________________________________
(Ф.И.О. заявителя физического лица, наименование, ИНН, ОГРН заявителя юридического лица)
________________________________________
_______________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя, реквизиты документа подтверждающего полномочия)
паспорт: серия __________ № _____________
выдан _________________________________
_______________________________________
место жительства, место нахождения заявителя:
________________________________________
________________________________________
Почтовый адрес или адрес электронной почты:
_______________________________________
Контактные телефоны заявителя или представителя заявителя:__________________
________________________________________




Заявление (ходатайство)
об отнесении земельного участка к определенной категории

Прошу установить категорию земельного участка находящегося по адресу: 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
площадью ___________ кв. м, с кадастровым номером __________________________________, находящийся на праве _____________________________________________________________________________
(вид права, правообладатель, правоустанавливающий документ)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
вид разрешенного использования ____________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Обоснование:_________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Приложение: 
1.___________________________________________________________________________
2.___________________________________________________________________________
3.___________________________________________________________________________
4.___________________________________________________________________________
5.___________________________________________________________________________

Результат муниципальной услуги прошу направить следующим способом (нужное отметить галочкой):
Лично при обращении в орган местного самоуправления;
На бумажном носителе посредством почтового управления;
В электронной форме через личный кабинет на ЕПГУ.

Даю свое согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ.





Заявитель: ______________________________________                      ______________   
	(Ф.И.О., должность представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, Ф.И.О. физического лица или его представителя)

	        (подпись)



«____» ______________ 20___ г.






















	
	Приложение 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию»




БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию»

 (
Выдача заявителю результата оказания муниципальной услуг
) (
Принятие решения о предоставлении (об отказе) в предоставлении муниципальной услуги
) (
Передача документов на исполнение специалисту
) (
Отказ
в принятии заявления
) (
Орган, предоставляющий муниципальную услугу
) (
Обращение получателя муниципальной услуги с заявлением и комплектом необходимых документов
) (
Рассмотрение документов, установление оснований для предоставления (отказ в предоставлении) муниципальной услуги. Направление межведомственных запросов и получение ответов на межведомственные запросы.
) (
Проверка специалистом, ответственным за прием, заявления и комплектности документов
)


	Приложение 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию»




	
	Начальнику Управления 
имущественных отношений и градостроительства администрации Суксунского городского округа Пермского края Т.И. Кусковой
___________________________________________
___________________________________________
(Ф.И.О. заявителя физического лица, наименование, ИНН, ОГРН заявителя юридического лица)
___________________________________________
___________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя, реквизиты документа подтверждающего полномочия)
паспорт: серия __________ № ________________
выдан ____________________________________
__________________________________________
место жительства, место нахождения заявителя:
__________________________________________
__________________________________________
Почтовый адрес или адрес электронной почты:
__________________________________________
Контактные телефоны заявителя или представителя заявителя:____________________
__________________________________________



ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в ______________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в результате предоставления государственной услуги)
Приложение (при наличии): 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
«____» ___________ 20___ г.       __________________         ________________
                 (дата)                                                                     (подпись)                                         (расшифровка)


