ITpunoxenne Nell

YTBepkaeHO

[TonoxxeHneM Mo eIMHON Y4ETHOU MOJUTHUKE
OpraHOB MECTHOTO CaMOYITPaBJICHUS,
MYHUITUTIAIbHBIX Ka3€HHBIX, aBTOHOMHBIX U
O10/KETHBIX yupexkaeHnit CyKCyHCKOTO
ropojckoro okpyra Ilepmckoro kpas

IMopsinok nmepeaayu JOKYMEHTOB OyXIraJTepCKoOro yuyera
NPHU CMeHe PYKOBOJAUTEJISI M TJIABHOT0 OyXrajarepa

1. Opranuzanus nepesayu J0KyMEHTOB H JeJI

1.1. OcHoBaHueM AJisl Iepeaayr JOKYMEHTOB U JI€J SIBJSECTCS MPEKPALICHUE TTOJTHOMOYHI
PYKOBOJUTEIIA, TJIABHOTO OyXTanTepa Ha OCHOBAHUU IPHKa3 (pacmopsbkeHne) 00 0CBOOOKICHUN
OT JIOJDKHOCTH, YBOJIbHCHHH.

1.2. Tlpu BO3HMKHOBEHHWHU OCHOBAaHMS, Ha3BaHHOro B 1. 1.1, wu3maercs mnpukas
(pacriopspkeHHE) 0 Tiepeaue JOKYMEHTOB | Jiel. B HeM ykaspIBarOTCS:
a) JIMLIO, IEpeIatolllee JOKYMEHTHI U JIeNa;
0) U110, KOTOPOMY TIepeatOTCs TOKYMEHTHI U JIeTIa;
B) J1aTa mepeadn JOKYMEHTOB | JIeJ, BpeMs Hauaja U MpelebHbI CPOK TaKOH mepeaadu;
') COCTaB KOMHCCHH, CO3/IaBacMOM JIJIs TIepeaadn JOKYMEHTOB U JIel (J1ajiee - KOMUCCHS);
) TIepeYeHb HMYINECTBA H O0O0S3aTeNbCTB, MOMJICKAINIUX WHBEHTAPU3AINH, W COCTaB
WHBEHTAPU3AIMOHHOW KOMHUCCUH (€CITM OH OTJIMYAETCs OT COCTaBa KOMHCCHH, CO3/IaBaeMOM ISt
nepeaadn JOKYMEHTOB U JIel).

1.3. B coctaB KoMHCCUU TIPU CMEHE PYKOBOJMTEINS BKIKOYAETCA MPECTABUTENb OpraHa,
OCYIIECTBISIONMIETr0 () YHKIIUU U TIOJTHOMOYUS YIPEIUTEISL.

2. Ilopsiiok nepeayu A0KYMEHTOB U J1eJ1

2.1. [lepenaya TOKyMEHTOB U €]l HAUUHAETCS C MMPOBEIECHUS HHBEHTapU3aIl1H.

2.2. VlHBeHTapu3alMM MOMJECKUT BCE HMYLIECTBO, KOTOPOE 3aKPEIJICHO 3a JIMILIOM,
NepearoLIiM Jieja U JOKYMEHTHI.

2.3. IlpoBeneHne MHBEHTAapHU3alMd U O(OpMIICHHE €€ pe3yIbTaTOB OCYLIECTBISIIOTCS B
cootBeTcTBUH C [lopsinikoM mpoBeeHNsT THBEHTapU3alUU.

2.4. HenocpencTBeHHO MpH Mepeaye el U JOKYMEHTOB OCYIIECTBIIAIOTCS
CIeAyIoUre TeUCTBUA:
a) Tepearoliee JIMLIO B MPUCYTCTBUM BCEX YWICHOB KOMHCCHU JIEMOHCTPUPYET MPUHUMAIOIIEMY
JUILy BCe TiepeiaBaeMble JOKYMEHTHI, B TOM YHCIIE:
- yUpeUTeIbHbIC, PETUCTPAIIMOHHBIE  UHBIC JOKYMEHTHI,
- TUIICH3UH, CBUJIETEIbCTBA, TATEHTHI U TIP.;
- TOKYMEHTHI YY€THOU MOTUTHKH;
- 010/ DKETHYIO (OYXTaJITePCKYI0) U HAJIOTOBYIO OTYETHOCTD;
- TOKYMEHTBI, TTOATBEPIKIAIONINE PETUCTPAIUIO TIPAB HA HEJABIKUMOE MMYIIECTBO, JTOKYMEHTHI
0 perucTpanuu (IIOCTaHOBKE Ha YUYET) TPAHCIIOPTHBIX CPEJICTB;
- aKTbl PEBU3UH U IIPOBEPOK;
- IUTaH-TpaduK 3aKyMOK;
- OJIaHKU CTPOTON OTYETHOCTH;
- Marepuaigbl O HeJocTauyax M XUIICHWSIX, INepeJaHHble U He T[epeAaHHble B
MIPaBOOXPAHUTEILHBIC OPraHbl;
- PErucTpbl OyXTaJTEepCKOro yuyeTa: KHUTH, OOOpOTHBIE BEIOMOCTH, KApTOUKH, MKYpPHAJIbI
OIepanuil u mp.;
- PETUCTPBI HAJIOTOBOTO YYETa,
- TOTOBOPBI C KOHTPAreHTAMH;



- aKThI CBEPKH PacuyeTOB C HAJIOTOBBIMU OpraHaMH, KOHTpareHTaMu;
- IEpPBUYHBIE (CBOJIHBIE) YUETHBIE JOKYMEHTHI;

- KHUTY MTOKYTOK, KHUTY MPOJIaX, >KypHaJbl perUCTPAllUU CUETOB-(PaKTyp;

- JOKYMEHThl TI0 WHBEHTApU3AIMH UMYIIECTBA U 005S3aTeIbCTB, B TOM YHCJIE aKTHI
WHBEHTapU3alllK, MHBEHTApU3AIIOHHBIE OMICH, CIIMYUTEIbHbBIE BEIOMOCTH;

- UHBIC JOKYMEHTHI;

0) mepenaroiiee JUIO B MPUCYTCTBUU BCEX YICHOB KOMHCCHHM IEpelaeT MPUHUMAIOLIEMY JIHILY
BCE OJJICKTPOHHBIE HOCUTENH, HEOOXOAMMBbIE s paboThl, B YAaCTHOCTU CepPTU(UKATHI
3JIEKTPOHHOM MOJMUCH;

B) Mepeaaroliee JUI0 B MPUCYTCTBUHM BCEX WICHOB KOMHCCUU MEPEIAeT MPUHUMAIONIEMY JIHITY
KJIFOYH OT Cei(oB, MeyaTu U MITAMIIbI, U T.IL.;

1) TIepeAarolee JUIO0 B MPUCYTCTBUU BCEX WICHOB KOMHCCHUU JOBOJIUT JI0 IPUHUMAIOIIETO JIHIIA
uH(popMalrio 000 Bcex mpobiieMax, HEPEIICHHBIX JIelaX, BO3MOXKHBIX WM HUMEIOIIMX MECTO
MPETEH3USIX KOHTPOIHUPYIOIIUX OPTaHOB M MHBIX aHAJIOTHYHBIX BOTIPOCAX;

€) Mpu HEOOXOAMMOCTH TEpeaarolee JIMIO JAaeT MOSCHEHUS I0 JIF0OOMY M3 TIepeaBacMbIX
(IeMOHCTpUPYEMBIX B TpoOIlecCe Tepeaadyn) JIOKYMEHTOB, WH(OpMamuu, TMPeaMETOB.
[IpenocraBneHrne MOSICHEHUH MO JIIOOOMY BOIPOCY NPUHHUMAIOMIETO JWIAa W (WIM) dieHa
KOMHUCCHH 00513aTeIbHO.

2.5. Tlo pe3ynbraTam nepenayu aeia U JOKYMEHTOB COCTaBIISE€TCS aKT.

2.6. B akTe oTpaxkaercs KaxJoe ACHCTBHE, OCYIIECTBICHHOE MIPH Tiepeayde, a TakKe BCe
JIOKYMEHTBI, KOTOPBIE OBLIN TIepeaaHsbl (ITPOIEMOHCTPUPOBAHBI) B TIPOIIECCE MTepEaayH.

2.7. B akTe OTpa)xaroTcs BCE CYIIECTBEHHBIC HEJOCTATKUA U HAPYIICHHUS B OPTaHU3AINH
paboTHI [0 BEICHUIO yU€Ta, BBISABICHHBIE B ITPOLIECCE Mepeaadn JOKYMEHTOB U JIEI.

2.8. AKT cocTraBigeTcss B JBYX O9K3eMIUIApax (JUIsl MepeAaroliero M MPUHUMAIOILETO),
MOJMUCKHIBACTCA TEepPealoNIM JHUIIOM, NMPUHUMAIOIIUM JIMIIOM U BCEMHU 4ICHAMHU KOMHCCHH.
OTKa3 OT MOJMUCAHUS aKTa HE JTOMyCKACTCA.

2.9. Kaxnoe 13 Jull, MOAMUCHIBAIOIIMX aKT, UMEET MPaBO BHECTU B HETO BCE JOTOJHEHUS
(mpuMevaHus), KOTOPhIE COYTET HYXHBIM, a TaKKe IMPUBECTU PEKOMEHIAIMU U MPEATIOKEHUS.
Bce nononnenus, mpuMeyaHusi, peKOMEHIAUU U TPEUIOKEHHS] U3JIaraloTcsl B CaMOM aKTe, a
NP UX 3HAYUTETHHOM 00BEME — Ha OTACNIBHOM JIMCTe. B mocnennem ciydae mpu MOAMHCAHUN
JienaeTcsi oTMeTKa «JlonmonHeHus (mpuMedanus, peKOMEHAIUH, IPEAIOKEHNUS) MPUIaraloTcs.



