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УТВЕРЖДЕН

постановлением

Администрации Суксунского

муниципального района

от  07.11.2012 № 240
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача жилищного сертификата на предоставление субсидии на приобретение (строительство) жилого помещения ветеранам, инвалидам и семьям, имеющим детей-инвалидов, нуждающихся в улучшении жилищных условий».

1. Общие положения 

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача жилищного сертификата на предоставление субсидии  на приобретение (строительство) жилого помещения  ветеранам, инвалидам и семьям, имеющим детей-инвалидов, нуждающихся в улучшении жилищных условий» (далее- Административный регламент) разработан в соответствии с Постановлением Администрации Суксунского муниципального района от 13.02.2012 № 28 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Суксунском муниципальном районе», в целях повышения качества исполнения и доступности результатов оказания муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.
1.2.
 Получателями муниципальной услуги: «Выдача жилищного сертификата на предоставление субсидии  на приобретение (строительство) жилого помещения  ветеранам, инвалидам и семьям, имеющим детей-инвалидов, нуждающихся в улучшении жилищных условий» (далее-муниципальная услуга) являются категории граждан, нуждающиеся в улучшении жилищных условий и включенные в распоряжение Правительства Пермского края «О предоставлении субсидии из бюджета Пермского края на приобретение (строительство) жилых помещений ветеранам, инвалидам и семьям, имеющим детей-инвалидов»:
1.2.1. инвалиды Великой Отечественной войны;
- участники Великой Отечественной войны, в том числе военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период;

- лица, работавшие в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, а также членов экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств;

- лица, награжденные знаком "Жителю блокадного Ленинграда";

- члены семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда;
1.2.2. вставшие на учет до 1 января 2005 года:

- инвалиды боевых действий, а также военнослужащие и лица рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей);

- ветераны боевых действий;

- члены семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лица рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибшие при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), члены семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке пропавшими без вести в районах боевых действий;

- инвалиды и семьи, имеющие детей-инвалидов (далее - Граждане).

От имени  граждан жилищный сертификат может получить уполномоченное лицо при наличии нотариально оформленной доверенности (далее - представитель).

1.3. Организацию предоставления муниципальной услуги осуществляет Управление территориального развития, градостроительства и инфраструктуры Администрации Суксунского муниципального района (далее – Управление):

1.4. Информация о местонахождении, о графике работы отдела, о порядке предоставления муниципальной услуги оказывается работниками отдела с использованием средств телефонной связи, электронного информирования посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги  сообщается по номерам телефонов для справок и консультаций, а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования.

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

извлечения из текста Административного регламента отдела Администрации Суксунского муниципального района по оказанию муниципальной услуги населению Суксунского муниципального района;

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним;

основания отказа предоставления муниципальной услуги;

информация о сроках предоставления услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о предоставлении муниципальной услуги при помощи телефона, сети Интернет, электронной почты, или посредством личного посещения отдела. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе находится предоставленный им пакет документов.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся специалистами по следующим вопросам:

перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Информация предоставляется при личном обращении, по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения работники отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника отдела, принявшего телефонный звонок.

При невозможности работника отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется работниками отдела при личном контакте с заявителями, посредством телефонной связи;

Заявители, представившие документы для регистрации заявления, в обязательном порядке информируются специалистами:

о сроке и месте предоставления муниципальной услуги;

об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

о сроке завершения приема документов.

Консультации предоставляются в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

Консультации по порядку предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга - «Выдача жилищного сертификата на предоставление субсидии  на приобретение (строительство) жилого помещения ветеранам, инвалидам и семьям, имеющим детей-инвалидов, нуждающихся в улучшении жилищных условий».
2.2. Наименование органа местного самоуправления предоставляющего муниципальную услугу – Управление территориального развития, градостроительства и инфраструктуры Администрации Суксунского муниципального района.

При предоставлении муниципальной услуги Управление взаимодействует:

- с Министерством социального развития Пермского края – в части получения распоряжения Правительства Пермского края «О предоставлении субсидии из бюджета Пермского края на приобретение (строительство) жилых помещений ветеранам, инвалидам и семьям, имеющим детей-инвалидов»;

- с Министерством жилищно-коммунального хозяйства Пермского края – в части получения бланков жилищных сертификатов;

- с Администрациями поселений Суксунского района – в части получения учетного дела граждан.
2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги является:
- выдача жилищного сертификата на предоставление субсидии на приобретение (строительство) жилого помещения ветеранам, инвалидам и семьям, имеющим детей-инвалидов, нуждающихся в улучшении жилищных условий (далее Сертификат); 
- отказ в выдаче Сертификата;
- предоставление субсидии на приобретение (строительство) жилого помещения. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
Оформление и выдача Сертификата – не более 25 рабочих дней с даты подписания распоряжения Правительства Пермского края «О предоставлении субсидии из бюджета Пермского края на приобретение (строительство) жилых помещений ветеранам, инвалидам и семьям, имеющим детей-инвалидов». 
Срок действия Сертификата составляет 9 месяцев с даты его выдачи, указанной в Сертификате.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»;

- Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- Постановление Правительства Пермского края от 02.03.2007 № 21-п «Об утверждении Порядка предоставления мер социальной поддержки по обеспечению жильем ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов, нуждающихся в улучшении жилищных условий"».
2.6. Перечень документов, предоставляемых гражданами для предоставления муниципальной услуги:
- согласие на обработку персональных данных (Приложение 2);
- документы, удостоверяющие личность;
- нотариально заверенная доверенность, при невозможности личного обращения граждан.
2.7. Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов и органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении услуги:

- распоряжение Правительства Пермского края о предоставлении субсидий из бюджета Пермского края на приобретение (строительство) жилых помещений участникам и инвалидам Великой Отечественной войны, членам семей погибших (умерших) участников и инвалидов Великой Отечественной войны, нуждающихся в улучшении жилищных условий;

- учетное дело граждан.

2.8. Запрещено требовать от граждан:
- предоставление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ  и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органами местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- не представление документов, удостоверяющих личность;

- отсутствие нотариально заверенной доверенности в случае обращения представителя;
- обращение граждан за получением Сертификата по истечению 2 месяцев с момента уведомления его о выдаче Сертификата;
- в случае смерти получателя Сертификата.

2.10. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случае возникновения в Управлении ситуации, препятствующей работе Управления в предоставлении услуги.

2.11. Предоставление услуги осуществляется без взимания государственной пошлины и иной платы.

2.12. Срок ожидания гражданином в очереди на предоставление услуги не более 30 минут или в порядке живой очереди.

2.13. Помещение, в котором проходит процедура предоставления муниципальной услуги должно содержаться в чистоте и быть оборудовано:
Для специалиста, принимающего заявления:

- письменным столом;
- стулом;

- компьютером, принтером, телефоном;

- канцелярскими принадлежностями.

Для посетителей:

- письменным столом;

- стулом;

- ручкой;

- бланками заявлений;

- информационным стендом с образцами заполнения документов.
2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги .
2.14.1. Показатели доступности:
- наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей ( их представителей), выдача документов заявителю, в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;
- наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, в сети Интернет;

- возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде с помощью с помощью информационных ресурсов, в сети Интернет;

- возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги в электронном виде с помощью информационных ресурсов, в сети Интернет;
- возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

- возможность получения заявителем результатов предоставления муниципальной услуги с помощью информационных ресурсов, в сети Интернет.

2.14.2. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием: 

- очередей при приеме и  выдаче документов заявителям (их представителями)
- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;

- жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, оказывающих муниципальную услугу, к заявителям ( их представителям).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- получение бланков Сертификатов в Министерстве жилищно-коммунального хозяйства Пермского края по акту приема-передачи бланка жилищного Сертификата;

-  оформление Сертификата;

- выдача Сертификата.

3.2. Ответственным за исполнение всех административных процедур является Специалист Управления Суксунского муниципального района.

3.3. Учетные дела граждан передаются из администрации сельских  (городского) поселений в Управление территориального развития, градостроительства и инфраструктуры Администрации Суксунского муниципального района, главному специалисту по работе с обращениями граждан и вопросам жилья. 

Специалист по работе с обращениями граждан и вопросам жилья передает учетное дело гражданина в Министерство социального развития Пермского края.

Министерство социального развития Пермского края готовит распоряжение Правительства Пермского края «О предоставлении субсидии из бюджета Пермского края на приобретение (строительство) жилых помещений ветеранам, инвалидам и семьям, имеющим детей-инвалидов».
3.4. Получение бланков Сертификатов (Приложение №3) в Министерстве жилищно-коммунального хозяйства Пермского края.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение распоряжения Правительства Пермского края «О предоставлении субсидии из бюджета Пермского края на приобретение (строительство) жилых помещений ветеранам, инвалидам и семьям, имеющим детей-инвалидов».

3.4.2. Специалист Управления в течение 10 рабочих дней с даты подписания распоряжения Правительства Пермского края «О предоставлении субсидии из бюджета Пермского края на приобретение (строительство) жилых помещений ветеранам, инвалидам и семьям, имеющим детей-инвалидов» получает в Министерстве жилищно-коммунального хозяйства Пермского края бланки Сертификатов.

Специалист по работе с обращениями граждан в течение 10 дней после получения бланков сертификатов уведомляет по телефону глав сельских (городских) поселений о необходимости прибытия гражданина или его представителя в Управление для получения Сертификата.
3.5. Оформление сертификата.
3.5.1. Специалист отдела осуществляет оформление Сертификата на имя гражданина в соответствии с утвержденной формой в течение 1 рабочего дня с даты получения бланков Сертификатов в Министерстве жилищно-коммунального хозяйства Пермского края.
В Сертификате указывается:

- фамилия, имя, отчество граждан; 
- наименование и номер документа, удостоверяющего личность владельца, кем и когда выдан;
- размер субсидии на приобретение (строительство) жилого помещения;

- дата выдачи и срок представления Сертификата к оплате;

- наименование органа, выдавшего Сертификат.

Размер субсидии, указанный в Сертификате является неизменным на весь срок действия жилищного Сертификата.
3.5.2. Срок действия Сертификата исчисляется с даты его выдачи, указанной в Сертификате, и составляет в отношении владельца сертификата 9 месяцев.
3.5.3. Результатом данной административной процедуры является подписание главой администрации муниципального района бланков Сертификатов, оформленных на имя граждан.

3.6. Выдача Сертификата.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является  подписание главой администрации муниципального района бланков Сертификатов, оформленных на имя граждан.

3.6.2. Выдача Сертификатов гражданам осуществляется Специалистом Управления в течение 15 дней с даты получения бланков Сертификатов от Министерства жилищно-коммунального хозяйства Пермского края.
3.6.3. Граждане обращается в Управление за получением Сертификата лично с предъявлением документа, удостоверяющего личность.

При невозможности личного обращения от имени граждан может выступать представитель при предъявлении нотариально оформленной доверенности.

3.6.4. Выдача Сертификата осуществляется Специалистом отдела после установления личности граждан (представителя).
3.6.5. При получении Сертификата граждане (представитель) информируются о порядке и условиях реализации Сертификата.

При получении Сертификата граждане дают письменное согласие на получение Сертификата и исключение их из списка очередников на улучшение жилищных условий в случае приобретения жилого помещения с использованием Сертификата.
3.6.6. Результатом административной процедуры является получение гражданами Сертификата.
3.7. Условия приобретения гражданами жилого помещения.

3.7.1. Гражданам, указанным в пункте 1.2.1 настоящего регламента, в форме субсидий на приобретение (строительство) жилого помещения путем выдачи жилищного Сертификата размер субсидии определяется исходя из расчета 36 квадратных метров общей площади жилья на гражданина, средней рыночной стоимости 1 квадратного метра общей площади жилья по Пермскому краю;
гражданам, указанным в пункте 1.2.2 настоящего регламента, в форме субсидий на приобретение (строительство) жилого помещения путем выдачи жилищного сертификата размер субсидии определяется исходя из расчета 18 квадратных метров общей площади жилья на гражданина, средней рыночной стоимости 1 квадратного метра общей площади жилья по Пермскому краю.
3.7.2. Граждане имеют право на получение субсидии на приобретение (строительство) жилого помещения один раз.

3.7.3. Граждане имеют право приобрести на первичном и вторичном рынке жилья у любых физических и юридических лиц (одного или нескольких) жилое помещение (жилые помещения) либо часть жилого помещения, благоустроенное (благоустроенные) применительно к условиям населенного пункта, в том числе в сельской местности.

3.7.4. В случае приобретения земельного участка и индивидуального жилого дома (части дома), имеющего надворные постройки, за счет субсидии оплачивается только приобретаемый жилой дом (часть дома) без учета надворных построек и земельного участка.

3.7.5. Не допускается приобретение жилого помещения (части жилого помещения), площадь которого в расчете на одного члена семьи гражданина ниже нормы предоставления площади жилого помещения, установленной органами местного самоуправления в целях принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий в месте приобретения жилья.
3.7.6. Граждане имеют право приобрести, построить жилое помещение (жилые помещения) за счет предоставляемой субсидии либо за счет предоставляемой субсидии с привлечением собственных и (или) заемных средств.

3.7.7. Приобретаемое жилое помещение оформляется в собственность граждан, получивших субсидию.
3.7.8. Обязательным условием договора купли-продажи является указание, что его оплата производится за счет средств бюджета Пермского края в виде субсидии, выделяемой по жилищному Сертификату, а также указание общей и жилой площади приобретаемого жилого помещения;

3.7.9. В случае если стоимость жилого помещения по договору купли-продажи превышает размер субсидии, указанной в Сертификате, в договоре должны быть определены порядок и источник уплаты недостающей суммы. Фактический размер субсидии не может превышать размер стоимости жилья, указанной в договоре купли-продажи с продавцом жилья.
3.7.10. Специалист Управления в течение пяти рабочих дней со дня представления гражданами договора купли-продажи осуществляет проверку:

соответствия степени благоустройства приобретаемого жилого помещения установленным требованиям;
соответствия данных, указанных в договоре купли-продажи, данным документов граждан, удостоверяющих личность;

соответствия стоимости жилого помещения, указанной в договоре купли-продажи, размеру субсидии, указанному в Сертификате;

наличия документа, подтверждающего зачисление собственных средств граждан на счет лица, предоставившего жилье по договору купли-продажи, в случае, если стоимость жилого помещения превысила размер субсидии, указанный в Сертификате;

наличия в договоре купли-продажи подписей, печатей, специальной регистрационной надписи органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
3.7.11. При соответствии представленных документов указанным требованиям Специалист Управления принимает договор купли-продажи жилого помещения к оплате.

3.7.12. Управление после принятия к оплате договора купли-продажи и проверки документов, осуществляет перечисление средств в безналичной форме продавцу.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 1 к Административному регламенту.
4. Формы контроля  за исполнением Административного регламента
4.1 Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами осуществляется начальником Управления.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов.
5. Порядок обжалования действий (бездействий) 

должностного лица, а также принимаемого им решения 

при предоставлении  муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемое в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, устно или по телефону к начальнику отдела, устно либо письменно к Главе Администрации Суксунского муниципального района, заместителю главы Администрации Суксунского  муниципального района, курирующему предоставление муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке и судебном порядке.

5.2. При обращении заявителя устно к начальнику отдела, к Главе Администрации Суксунского муниципального района, заместителю главы Администрации Суксунского муниципального района, курирующему предоставление муниципальной услуги, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, в течение 30 дней с момента регистрации обращения.

В письменном обращении заявитель указывает:

полное наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество, соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

свою фамилию, имя, отчество (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

излагает суть обращения;

ставит подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель обращения имеет право:

приложить к нему документы и материалы, либо их копии;

указать наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

указать обстоятельства, на основании которых, по мнению заявителя, нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.3. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

5.4. В случае, если в письменном обращении заявителей, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Администрации Суксунского муниципального района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего обращение, направляется сообщение.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней с момента поступления и регистрации обращения.

5.5. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги согласно требованиям законодательства Российской Федерации и настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 30 дней со дня поступления и регистрации обращения. Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.6. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении услуги, в судебном порядке, в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение 1 

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача жилищного сертификата 

на предоставление субсидии на приобретение

(строительство) жилого помещения ветеранам, 

инвалидам и семьям, имеющим детей-инвалидов, 

нуждающихся в улучшении жилищных условий»

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Выдача жилищного сертификата на предоставление субсидии  на приобретение (строительство) жилого помещения  ветеранам, 

инвалидам и семьям, имеющим детей-инвалидов, 

нуждающихся в улучшении жилищных условий»
	Поступление учетных дел граждан в Управление территориального развития градостроительства и инфраструктуры из городского или сельских поселений Суксунского района



	Передача специалистом Управления учетных дел  граждан в Министерство социального развития Пермского края.



	Подготовка распоряжения Правительства Пермского края Министерством социального развития Пермского края



	Получение бланков Сертификатов в Министерстве жилищно-коммунального хозяйства Пермского края

( в течение 10 дней со дня подписания распоряжения)



	Уведомление по телефону глав сельских (городского) поселений  о необходимости прибытия граждан или представителей
Извещение граждан о необходимости получения сертификата

 (в течение 10 дней со дня получения бланков сертификатов)



	Оформление Сертификата специалистом Управления на имя гражданина
(в течение 1 рабочего дня с даты получения бланков)



	Подписание главой Администрации муниципального района бланков Сертификатов



	Выдача сертификатов гражданам Специалистом Управления, после установления личности граждан



	Проверка Специалистом договора купли-продажи


	Принятие договора купли- продажи Специалистом Управления к оплате



	Перечисление средств в безналичной форме продавцу



	Исключение граждан из списка очередников


Приложение 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, ____________________________________________________________,

                                                             (фамилия, имя, отчество)
в соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ, зарегистрирован (а) по адресу: _____________________,

___________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность, _________________ № ______________,

                                                                                              (вид документа)

выдан _____________________________________________________________,

                                                                          (кем и когда)
в целях _____________________________________________________________

                        (указать наименование (Ф.И.О.) оператора, получающего согласие субъекта 
                                                                     персональных данных)

находящемуся по адресу: ________________________________________, на обработку  и использование моих персональных данных, содержащихся в заявлении и в представленных мною документах, то есть на совершение действий, предусмотренных п. 3 ч. 1 ст. 3 Федерального закона «О персональных данных».

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

Срок действия согласия на обработку персональных данных: период оказания муниципальной услуги.

«____» _________________ 20    г.              ___________________________
Приложение № 3
к Административному регламенту

Форма

                   Правительство Пермского края

Серия                                            N _______________

                       ЖИЛИЩНЫЙ СЕРТИФИКАТ

    НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СУБСИДИИ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ (СТРОИТЕЛЬСТВО)

                         ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

Настоящим жилищным сертификатом удостоверяется, что ______________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

        (Ф.И.О. гражданина, наименование и номер документа,

       удостоверяющего личность владельца, кем и когда выдан)

предоставляется из средств бюджета Пермского края субсидия на

приобретение (строительство) жилого помещения в размере __________________________________________________________ рублей.

                      (цифрами и прописью)

Срок  действия  жилищного  сертификата составляет 9 месяцев с даты

его выдачи <*> и должен быть представлен к оплате до "___"________

20___ г.

Жилищный сертификат выдан администрацией _________________________

__________________________________________________________________

     (наименование муниципального района, городского округа)

Глава муниципального образования

(администрации муниципального образования) ________________(Ф.И.О.)

                                               (подпись)

Дата выдачи "____"______________ 200__ г.

М.П.

    --------------------------------

    <*> По истечении  срока  действия  жилищного  сертификата  или

нарушения срока предъявления его  в орган местного  самоуправления

оплата приобретаемого жилья не производится.

------------------------------------------------------------------

                           линия отреза

                   Правительство Пермского края

                        КОРЕШОК ЖИЛИЩНОГО

      СЕРТИФИКАТА НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СУБСИДИИ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ

                 (СТРОИТЕЛЬСТВО) ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

Серия                                              N _____________

Настоящим жилищным сертификатом удостоверяется, что ______________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

       (Ф.И.О. гражданина, наименование и номер документа,

     удостоверяющего личность владельца, кем и когда выдан)

предоставляется из средств  бюджета  Пермского  края  субсидия  на

приобретение (строительство) жилого помещения в размере __________

                                                         (цифрами

______________________ рублей.

      и прописью)

Срок действия жилищного сертификата  составляет 9  месяцев с  даты

его выдачи и должен быть представлен к оплате до "____"___________

200__ г.

Жилищный сертификат выдан администрацией _________________________

__________________________________________________________________

     (наименование муниципального района, городского округа)

Глава муниципального образования

(администрации муниципального образования) ______________ (Ф.И.О.)

                                              (подпись)

Дата выдачи "____"______________ 200__ г.

М.П.

                        Оборотная сторона

Администрация ____________________________________________________

           (наименование муниципального района, городского округа)

__________________________________________________________________

                       (Ф.И.О. гражданина)

Средняя стоимость жилья в муниципальном районе  (городском округе)

__________________________________ рублей/кв. м

Размер предоставляемой субсидии _______________________ рублей

Глава муниципального образования

(администрации муниципального образования) ______________ (Ф.И.О.)

                                              (подпись)

М.П.








































