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УТВЕРЖДЕН

постановлением

Администрации Суксунского

муниципального района
от 07.11.2012 № 237
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Согласование открытия новых муниципальных автобусных
 маршрутов, утверждение паспортов действующих муниципальных 
автобусных маршрутов»

1. Общие положения 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование открытия новых муниципальных автобусных маршрутов, утверждение паспортов действующих муниципальных автобусных маршрутов»  (далее – Административный регламент) разработан в соответствии с Постановлением Администрации Суксунского муниципального района от 13. 02. 2012 № 28 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуги в Суксунском муниципальном районе», с целью, повышения качества предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. В качестве заявителей могут выступать юридические или физические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), имеющие лицензию на право  осуществления автомобильных пассажирских перевозок. От имени заявителей могут выступать официальные представители либо иные лица, уполномоченные заявителем или имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3. Организацию предоставления муниципальной услуги осуществляет Управление территориального развития, градостроительства и инфраструктуры Администрации Суксунского муниципального района (далее - Управление).

Место нахождения: п. Суксун, ул. Карла Маркса, 4
Почтовый адрес для направления обращений: 617560, Пермский край, п. Суксун, ул. Карла Маркса, 4

Телефон для справок и консультаций: 8(34275) 3-18-55, 3-18-22

График работы:

	День недели
	Часы приема
	Обед

	Понедельник
	приема нет
	13.00-14.00

	Вторник
	приема нет
	13.00-14.00

	Среда
	приема нет
	13.00-14.00

	Четверг
	09.00-13.00
	13.00-14.00

	Пятница
	приема нет
	13.00-14.00

	Суббота
	Выходной

Выходной

	Воскресенье
	


Адрес электронной почты: utrsuksun@mail.ru. 
1.4. В сети Интернет на официальном сайте Управления размещаются следующие сведения:

- наименование, месторасположение, график работы, номера телефонов и адрес электронной почты Управления;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
1.5. Способы и порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Управления:

- при личном контакте с заявителями;

- посредством телефонной связи;

- посредством электронной почты.

Заявители, представившие заявление и пакет документов для регистрации, в обязательном порядке информируются исполнителем:

- о сроке и месте предоставления муниципальной  услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной  услуги;

- о сроке согласования открытия нового муниципального автобусного маршрута и утверждения паспортов автобусных маршрутов.

1.6. Информация о приостановлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении осуществляется специалистом Управления посредством телефонной связи или при личном контакте с заявителями.

1.7. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о предоставлении муниципальной услуги при помощи телефона, сети Интернет, электронной почты или посредством личного посещения Управления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

1.8. Обязанности исполнителя при ответах на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения исполнитель подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. 
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.9. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся специалистом  по следующим вопросам:
- заявители, имеющие право на предоставление услуги;

- перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

- способы подачи документов для получения муниципальной услуги;

- способы получения результата услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- результат оказания муниципальной услуги;

- основания для отказа в оказании услуги;

- способы обжалования и действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Консультации предоставляются в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

Консультации по порядку предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга – «Согласование открытия новых муниципальных автобусных маршрутов, утверждение паспортов действующих муниципальных автобусных маршрутов».
Данная услуга предоставляется Управлением территориального развития, градостроительства и инфраструктуры Администрации Суксунского муниципального района. 
2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- согласование или отказ в согласовании открытия новых муниципальных автобусных маршрутов;

- утверждение или отказ в утверждении паспортов действующих муниципальных автобусных  маршрутов.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Рассмотрение пакета документов для согласования открытия новых муниципальных автобусных маршрутов осуществляется в течение 30 дней с момента регистрации заявления и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом.
2.3.2. Утверждение паспортов действующих муниципальных автобусных маршрутов осуществляется в течение 20 дней с момента регистрации заявления с приложением всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом.
2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- Постановлением от 27.04.2007 №78 «Об утверждении порядка организации транспортного обслуживания населения и регулирование тарифов на перевозки пассажиров и багажа на краевых и межмуниципальных автобусных маршрутах.

- Положением о Управлении территориального развития, градостроительства и инфраструктуры Администрации Суксунского муниципального района, утвержденное Решение Земского собрания Суксунского муниципального района от 28.04.2011 № 166 «Об утверждении Положения об Управлении территориального развития, градостроительства и инфраструктуры Администрации Суксунского муниципального района»

2.5. Перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги:
2.5.1. Для согласования открытия новых муниципальных автобусных маршрутов заявители представляют в Управление для регистрации следующий пакет документов:

- письменное заявление (Приложение 1)
- схему маршрута в виде графического условного изображения с указанием остановочных пунктов, расстояний между ними, развилок дорог, перекрестков, железнодорожных переездов, мостов, путепроводов и т.д.;

- предлагаемое расписание движения автобусов с указанием времени прибытия и отправления по каждому остановочному пункту;

- расчет предполагаемого пассажиропотока в прямом и обратном направлении по дням недели, предполагаемого типа подвижного состава.

2.5.2. Для утверждения паспортов действующих муниципальных автобусных маршрутов заявители представляют в Управление для регистрации следующий пакет документов:

- письменное заявление (Приложение 2)
- копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица или свидетельства о внесении в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей записи об индивидуальном предпринимателе;

- копию свидетельства о постановке юридического лица или индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе;

- копию лицензии на осуществление перевозки пассажиров автомобильным транспортом на территории Российской Федерации;

- копии лицензионных карточек или копии приложений к лицензии, в которых указываются сведения о транспортных средствах, принадлежащих перевозчику на законном основании;

- паспорта автобусного маршрута и расписание движения, согласованные с владельцами начальных и конечных остановочных пунктов на маршруте (Приложение 3);

-  согласие на обработку персональных данных (Приложение № 4).
Ответственность за достоверность представленных документов несет заявитель.

2.6. Требования, предъявляемые к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги:

- тексты документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво;

- копии документов, не заверенные нотариально, представляются в Управление с предъявлением оригинала;

- копии документов представляются в 1 экземпляре;

- паспорта муниципальных автобусных маршрутов представляются - в четырех экземплярах;

- при подаче заявления и пакета документов заявитель предъявляет должностному лицу, осуществляющему предоставление муниципальной услуги, документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия.

2.7. В приеме документов на предоставление муниципальной услуги отказывается, если документы имеют подчистки либо приписки, зачеркнутые слова, а также исполненные карандашом.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается по следующим основаниям:

- несоответствие оформления и содержания пакета документов требованиям пунктов 2.5 и 2.6 настоящего Административного регламента;

- письменное заявление гражданина о возврате документов, представленных им для получения муниципальной услуги;

- невозможность предоставления муниципальной услуги вследствие того, что предмет обращения не входит в компетенцию Администрации Суксунского муниципального  района;
-текст заявления не поддаётся прочтению, о чём письменно сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

2.9. Муниципальная  услуга предоставляется  бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и пакета документов на предоставление муниципальной  услуги не более 30 минут.

2.11. Срок регистрации с момента подачи заявления составляет10 минут.
2.12. Помещение, в котором проходит процедура предоставления муниципальной услуги должно содержаться в чистоте и быть оборудовано:

Для специалиста, принимающего заявления:

- письменным столом;

- стулом;

- компьютером, принтером, телефоном;

- канцелярскими принадлежностями.

Для посетителей:

- письменным столом;

- стулом;

- ручкой;

- бланками заявлений;

- информационным стендом с образцами заполнения документов.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

2.13.1. Показатели доступности:
- наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей (их представителей), выдача документов заявителю, в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

- наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, в сети Интернет;

- возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде с помощью информационных ресурсов, в сети Интернет;

- возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

- возможность получения заявителем результатов предоставления муниципальной услуги с помощью информационных ресурсов, в сети Интернет.
2.13.2. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:

- очередей при приеме и выдаче документов заявителям (их представителям);

- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;

- жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу;

- жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих, оказывающих муниципальную услугу, к заявителям (их представителям).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, регистрация заявления, проверка комплектности представленных документов;

- проверка правильности оформления представленных документов;

- выдача согласования открытия нового муниципального автобусного маршрута либо уведомления об отказе в выдаче согласования;

Блок-схемы предоставления муниципальной услуги приведены в приложении 5 к настоящему Административному регламенту в части согласования открытия новых муниципальных автобусных маршрутов, в приложении 6 к настоящему Административному регламенту в части утверждения паспортов действующих муниципальных автобусных маршрутов.

3.2. Согласование открытия новых муниципальных автобусных маршрутов.

3.2.1. Прием документов, необходимых для рассмотрения и согласования открытия новых муниципальных автобусных маршрутов, их регистрация в установленном порядке.

Основанием для начала административного действия является подача заявителем в Управление заявления и пакета документов, указанных в пункте 2.5.1 настоящего Административного регламента.

Заявление и пакет документов, указанные в пункте 2.5.1 настоящего Административного регламента, также могут быть направлены в электронном виде по адресу: utrsuksun@mail.ru. В течение пяти дней после направления заявления и пакета документов в электронном виде в Управление должны быть представлены оригинал заявления и комплект документов.

Результатом административной процедуры является подготовка ответа заявителю о согласовании открытия новых муниципальных автобусных маршрутов или об отказе в согласовании открытия новых муниципальных автобусных маршрутов, об утверждении паспорта автобусного маршрута или об отказе в утверждении паспорта действующего автобусного маршрута.

Регистрация заявления и пакета представленных документов осуществляется в течение 30 минут.

3.2.2. Рассмотрение документов для согласования открытия новых муниципальных автобусных  маршрутов.

Основанием для начала данной  административной процедуры является  личное обращение заявителя в Управление с заявлением о согласовании открытия нового муниципального автобусного маршрута либо с заявлением об утверждении паспорта автобусного маршрута. Заявление и документы также могут быть направлены в электронном виде. В течение 5 дней после направления заявления и материалов в электронном виде в Управление должны быть представлены оригинал заявления и комплект документов.

3.2.3. Датой начала отсчета срока рассмотрения пакета документов считается дата поступления заявления и пакета документов исполнителю.

Рассмотрение заявления и пакета документов для согласования открытия нового муниципального автобусного маршрута осуществляется в течение 30 дней с момента поступления заявления и пакета документов исполнителю. 

Повторное рассмотрение пакета документов осуществляется в течение 7 рабочих дней с момента поступления заявления и пакета документов исполнителю.

Рассмотрение включает в себя оценку представленного пакета документов на предмет их комплектности в соответствии с пунктами 2.5.1 и 2.6 настоящего Административного регламента.

В случае соответствия комплектности представленных документов требованиям пунктов 2.5.1 и 2.6 настоящего Административного регламента и отсутствия замечаний по представленным документам исполнитель готовит ответ заявителю о согласовании открытия нового муниципального автобусного  маршрута. 

В случае выявления некомплектности представленных документов либо наличия замечаний по представленным документам исполнитель в день выявления некомплектности или замечаний уведомляет об этом начальника Управления, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, а также контактное лицо заявителя. Уведомление контактного лица заявителя производится способами, обеспечивающими оперативность получения заявителем указанной информации (телефон, факс, электронная почта). Исполнитель обязан удостовериться в получении контактным лицом заявителя информации о некомплектности представленных документов или наличии замечаний в день ее отправки.

Заявитель вправе устранить замечания в течение 3 рабочих дней со дня отправления информации о неполной комплектности документов или наличии замечаний.

В случае если заявителем не представлены необходимые документы до комплектности или не устранены замечания, исполнителем не позже 1 рабочего дня со дня истечения срока, готовит ответ заявителю об отказе в согласовании открытия нового муниципального автобусного маршрута либо об отказе в утверждении паспорта действующего муниципального автобусного  маршрута.

Результатом административной процедуры является подготовка ответа заявителю о согласовании открытия нового муниципального автобусного маршрута или об отказе в согласовании открытия нового муниципального автобусного маршрута, об утверждении паспорта действующего автобусного маршрута.

3.2.4. Подписание  ответа заявителю о согласовании открытия нового муниципального автобусного маршрута или об отказе в согласовании открытия нового муниципального автобусного  маршрута.

Основанием для начала административной процедуры является поступление начальнику Управления ответа заявителю о согласовании или об отказе в согласовании открытия нового муниципального автобусного маршрута.

Начальник Управления подписывает ответ заявителю о согласовании или об отказе в согласовании открытия нового муниципального автобусного маршрута в течение 2  рабочих дней.

Результатом административного действия является подписание начальником Управления ответа заявителю о согласовании или об отказе в согласовании открытия нового муниципального автобусного маршрута).

3.2.5. Уведомление заявителя о согласовании или об отказе в согласовании открытия нового муниципального автобусного маршрута.

Ответ Управления заявителю о согласовании открытия нового муниципального автобусного маршрута и дальнейшего представления пакета  документов согласно пункту 2.5.2 или об отказе в согласовании открытия муниципального автобусного маршрута направляется заявителю в письменной форме на фирменном бланке Управления за подписью начальника в срок не более 2  рабочих дней с момента подписания.

Результатом административного действия является направление заявителю уведомления о согласовании или об отказе в согласовании открытия муниципального автобусного  маршрута.

3.3. Утверждение паспортов действующих муниципальных автобусных  маршрутов.

3.3.1. Прием документов, необходимых для рассмотрения и утверждения паспортов действующих муниципальных автобусных маршрутов, их регистрация в установленном порядке.

Основанием для начала административного действия является подача заявителем в Управление (а также почтовым отправлением или нарочным) заявления и пакета документов, указанных в пункте 2.5.2 настоящего Административного регламента.

Заявление и весь пакет документов, указанные в пункте 2.5.2 настоящего Административного регламента, также могут быть направлены в электронном виде по адресу: utrsuksun@mail.ru.  В течение 5 дней после направления заявления и документов в электронном виде в Управление должны быть представлены оригинал заявления и пакет документов.

Результатом административного действия является регистрация заявления и пакета документов, а также направление заявления и пакета документов на подпись  начальнику Управления. 

3.3.2. Рассмотрение документов для утверждения паспортов действующих муниципальных автобусных маршрутов.

Рассмотрение заявления и пакета документов производится в течение 10  календарных дней с момента поступления заявления и пакета документов исполнителю.

Повторное рассмотрение пакета документов осуществляется в течение 7 рабочих дней с момента поступления заявления и пакет документов исполнителю.

Рассмотрение включает в себя оценку представленного  пакета документов на предмет их комплектности в соответствии с пунктами 2.5.2 и 2.6 настоящего Административного регламента.

В случае соответствия комплектности представленных документов требованиям пункта 2.5.2 настоящего Административного регламента и отсутствия замечаний по представленным документам исполнитель уведомляет об этом начальника Управления, участвующего в предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Внесение маршрута в реестр муниципальных автобусных маршрутов Суксунского муниципального района на основании утвержденных паспортов.

Основанием для начала административного действия является утверждение начальником Управления паспорта действующего муниципального автобусного маршрута.

На все экземпляры паспортов автобусного маршрута, подписанных (утвержденных) начальником Управления, в течение 1 рабочего дня с момента их подписания ставится печать Управления и штамп, на котором указывается номер маршрута в реестре муниципальных автобусных маршрутов края и номер паспорта маршрута  (Приложение 7)

Документы и один экземпляр утвержденного паспорта остаются на хранении в отделе Управления, участвующем в предоставлении муниципальной услуги.

Утвержденные паспорта передаются непосредственно заявителю или представителю заявителя, о чем производится соответствующая запись с указанием даты передачи и отметкой о получении.

Результатом административного действия является внесение муниципального автобусного маршрута в реестр муниципальных автобусных маршрутов края.

3.5. Подписание ответа заявителю об отказе в утверждении паспортов действующего муниципального автобусного маршрута.

Основанием для начала административного действия является поступление начальнику Управления ответа заявителю об отказе в утверждении паспортов действующего муниципального автобусного маршрута.

Начальник Управления, подписывает ответ заявителю об отказе в утверждении паспортов действующих муниципальных автобусных  маршрутов в течение 2 (двух) рабочих дней.

Результатом административного действия является подписание  начальником Управления ответа заявителю об отказе в утверждении паспортов действующего муниципального автобусного маршрута.

3.3.6. Уведомление заявителя об утверждении паспортов действующих муниципальных автобусных маршрутов или об отказе в утверждении с указанием аргументированных причин.

Ответ Управления заявителю об отказе в утверждении паспортов действующего муниципального автобусного маршрута направляется заявителю в письменной форме на фирменном бланке Управления за подписью начальника в срок не более 2 рабочих дней с момента подписания.

Все экземпляры паспортов направляются заявителю приложением к письму Управления.

Уведомление заявителя об утверждении паспортов действующих муниципальных автобусных маршрутов производится способами, обеспечивающими оперативность получения заявителем указанной информации (телефон, факс, электронная почта). Исполнитель обязан удостовериться в получении заявителем информации об утверждении паспортов действующих муниципальных автобусных маршрутов.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами осуществляется начальником Управления.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации. 

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок на предмет качества предоставления муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, устно или по телефону к начальнику Управления, устно либо письменно к Главе Администрации Суксунского муниципального района, заместителю главы Администрации Суксунского  муниципального района, курирующему предоставление муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке и судебном порядке.

5.2. При обращении заявителя устно к начальнику Управления, к Главе Администрации Суксунского муниципального района, заместителю главы Администрации Суксунского муниципального района, курирующему предоставление муниципальной услуги, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, в течение 30 дней с момента регистрации обращения.

В письменном обращении заявитель указывает:

полное наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество, соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

свою фамилию, имя, отчество (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

излагает суть обращения;

ставит подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель обращения имеет право:

- приложить к нему документы и материалы, либо их копии;

- указать наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

указать обстоятельства, на основании которых, по мнению заявителя, нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.3. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

5.4. В случае, если в письменном обращении заявителей, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Администрации Суксунского муниципального района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего обращение, направляется сообщение.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней с момента поступления и регистрации обращения.

5.5. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги согласно требованиям законодательства Российской Федерации и настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 30 дней со дня поступления и регистрации обращения. Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.6. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении услуги, в судебном порядке, в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование открытия новых

муниципальных автобусных маршрутов,

утверждение паспортов действующих 

муниципальных автобусных маршрутов»
ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

                (на согласование открытия муниципального автобусного маршрута)

Начальнику Управления 

территориального развития,

градостроительства и инфраструктуры

Администрации Суксунского

муниципального района

Ф.И.О.___________________________
адрес____________________________

тел.______________________________

от____.____.20__г.      

                                                     заявление
Прошу Вас рассмотреть возможность открытия нового муниципального автобусного маршрута "...........". Данный маршрут предполагается обслуживать автобусами марки "……..   ".

Приложение:

                                                                                     ________________________

                                                                                                   (подпись, Ф.И.О.)

                                                                                     "__" ________ 20__ г.

                                                                                      М.П.

Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование открытия новых

муниципальных автобусных маршрутов,

утверждение паспортов действующих 

муниципальных автобусных маршрутов»
ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

(на утверждение паспортов муниципальных маршрутов)

Начальнику Управления 

территориального развития,

градостроительства и инфраструктуры

Администрации Суксунского

муниципального района

Ф.И.О.____________________________
Адрес_____________________________
Тел.______________________________
от____.___.20__г.
заявление
Прошу Вас рассмотреть и утвердить паспорта нового (действующего) муниципального автобусного маршрута "........".

Приложение:

                                                                                     ________________________

                                                                                            (подпись, Ф.И.О.)

                                                                                      "__" ________ 20__ г.

                                                                                      М.П.

Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование открытия новых

муниципальных автобусных маршрутов,

утверждение паспортов действующих 

муниципальных автобусных маршрутов»
ТИПОВАЯ ФОРМА ПАСПОРТА АВТОБУСНОГО МАРШРУТА

Титульный лист

Управление территориального развития
________________________________________________________________

(полное наименование перевозчика)

ПАСПОРТ АВТОБУСНОГО МАРШРУТА № ___

_______________________________________

(наименование маршрута)

Лист 1

Управление территориального развития

___________________________________________________

(полное наименование перевозчика)

"Согласовано"           "Согласовано"           "Утверждаю"

                                                                                        Начальник управления

                                                                                территориального развития

                                                                             Администрации Суксунского

                                                                                     муниципального района
____________________    ____________________    ____________________

       (подпись) (Ф.И.О.)                                             (подпись) (Ф.И.О.)                                  (подпись) (Ф.И.О.)

"__" ______ 20__ г.               "__" ______ 20__ г.        "__" ______ 20__ г.

ПАСПОРТ АВТОБУСНОГО МАРШРУТА №

_____________________________________________________

(наименование маршрута)

Вид маршрута: краевой, межмуниципальный,

пригородный, междугородный

(нужное подчеркнуть)

Составлен по состоянию на _________ 20__ год

Лист 2

ПАСПОРТ МАРШРУТА

Протяженность __________________________________________________________________
Сезонность работы (период работы) __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата открытия __________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата закрытия __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Лист 3

СХЕМА МАРШРУТА С УКАЗАНИЕМ ЛИНЕЙНЫХ И ДОРОЖНЫХ СООРУЖЕНИЙ

Условные обозначения:

автовокзалы                     бензозаправочные пункты

автобусные станции              станции обслуживания

автобусные павильоны            тарифные остановки

билетные кассы                  нетарифные остановки

диспетчерские пункты            остановки по требованию

навесы                                                                                                           

  Лист 4

	Путь следования      
	Дата изменения 
	Причина изменения      

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Лист 5

АКТ ЗАМЕРА ПРОТЯЖЕННОСТИ МАРШРУТА

                                                                  Утверждаю

                                       Руководитель организации-перевозчика

                                   М.П. ___________________________________

                                             (подпись)        (Ф.И.О.)

                                               "__" _______________ 20__ г.

    Комиссия в составе: председателя __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________,

членов __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

"___" __________ 20__ г. произвела замер межостановочных расстояний и 
общей протяженности маршрута __________________________________________________________________.

                                     (наименование маршрута)

Путем контрольного замера на автомобиле марки ____________________________,

госуд. № _______, путевой лист № _______, водитель____________________ _______________________,

на стандартной авторезине, а также путем сверки с паспортом дороги комиссия установила:

Общая протяженность маршрута согласно показанию счетчика спидометра (или по километровым столбам там, где они есть) составила ______ км.

Расстояние от места дислокации перевозчика до начального пунктамаршрута составило ____________ км, а от конечного пункта маршрута до места дислокации перевозчика - ____________ км.                                            

Лист 5

(обратная сторона)

Расстояния между промежуточными остановками составили:

	ТУДА
	Остановочные
пункты
	ОБРАТНО

	Показания 
спидометра
	Расстояние
между     
остановочными      
пунктами
	Расстояние от
начального   
пункта
	
	Показания 
спидометра
	Расстояние
между     
остановочными      
пунктами
	Расстояние от
начального   
пункта

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Председатель комиссии                                            ________________________

                                                                                                    (подпись)

Члены комиссии                                                        ________________________
                                                                                                                                                             (подпись)

Лист 6

ТАБЛИЦА РАССТОЯНИЙ МЕЖДУ ОСТАНОВОЧНЫМИ ПУНКТАМИ МАРШРУТА И НОМЕРАМИ ПОЯСОВ, ОПРЕДЕЛЯЮЩИХ 
СТОИМОСТЬ ПРОЕЗДА И ПЕРЕВОЗА БАГАЖА МЕЖДУ
 ОСТАНОВОЧНЫМИ ПУНКТАМИ

Утверждаю

Руководитель организации-перевозчика

М.П. ______________________________
(подпись)        (Ф.И.О.)
"__" _______________ 20__ г.

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                                                                                                                          Лист 7

СТОИМОСТЬ ПРОЕЗДА И ПЕРЕВОЗА БАГАЖА

Утверждаю

Руководитель организации-перевозчика

М.П. _______________________________
(подпись)        (Ф.И.О.)

"__" _______________ 20__ г.

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

В таблице указана стоимость билетов на проезд в автобусах __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(в автобусах с мягкими откидными сиденьями, в автобусах общего типа)

Страховой сбор _______________________________________________
Лист 8

	Временные изменения на маршруте   
(укороченные, введение объездов,   
прекращение движения)        
	Дата    
изменения 
	Причина изменения   

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Лист 9

                     ХАРАКТЕРИСТИКА ДОРОГИ НА МАРШРУТЕ

__________________________________________________________________

                       (название дороги, категория)

Ширина проезжей части, тип покрытия (по участкам, с указанием их протяженности)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Лист 10

СВЕДЕНИЯ О ТРАССЕ МАРШРУТА

	Кем обслуживается дорога
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Наличие мостов (между   
какими пунктами или на  
каком километре) и их   
грузоподъемность        
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Наличие железнодорожных 
переездов (между какими 
пунктами или на каком   
километре) и их вид     
(охраняемые,            
неохраняемые)           
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	На каких остановочных   
пунктах имеются съездные
площадки                
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Наличие разворотных     
площадок на конечных    
пунктах                 
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Дата заполнения _______________________

Лист 11

Характеристика автобусных станций, автопавильонов

и диспетчерских пунктов

	Наименование
сооружений
	Остановоч- 
ные пункты,
где имеются
линейные   
сооружения
	Тип       
сооружения
(деревянный,      
каменный, 
кирпичный 
и т.д.)
	Построено 
по        
типовому, 
индивидуальному   
проекту   
или       
помещение 
приспособленное
	Общая  
полезная
площадь,
м2
	Наличие  
помещений
для      
пассажи- 
ров, м2
	Количест- 
во касс по
продаже   
билетов
	Кем       
произво-  
дится     
регистра- 
ция рейсов
и диспет- 
черское   
руководст-
во
	Наличие 
средств 
связи  
(телефон,
телетайп,
радио)
	На балансе
чьей      
организа- 
ции       
находятся 
линейные  
сооружения

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование открытия новых

муниципальных автобусных маршрутов,

утверждение паспортов действующих 

муниципальных автобусных маршрутов»
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, __________________________________________________________________,

                                                             (фамилия, имя, отчество)

в соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ, зарегистрирован (а) по адресу: _____________________,

__________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность, _________________ № ______________,

                                                                                              (вид документа)

выдан __________________________________________________________________,

                                                                          (кем и когда)

в целях __________________________________________________________________

                        (указать наименование (Ф.И.О.) оператора, получающего согласие субъекта 

                                                                     персональных данных)

находящемуся по адресу: ________________________________________, на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в заявлении и в представленных мною документах, то есть на совершение действий, предусмотренных п. 3 ч. 1 ст. 3 Федерального закона «О персональных данных».

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

Срок действия согласия на обработку персональных данных: период оказания муниципальной услуги.

«____» _________________ 20    г.              ___________________________
Приложение 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование открытия новых

муниципальных автобусных маршрутов,

утверждение паспортов действующих 

муниципальных автобусных маршрутов»
БЛОК-СХЕМА

«Согласование открытия новых муниципальных автобусных маршрутов»                
	Прием документов




	Рассмотрение документов










НПА - нормативные правовые акты, указанные в пункте 2.4 настоящего Административного регламента.

Приложение 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование открытия новых

муниципальных автобусных маршрутов,

утверждение паспортов действующих 

муниципальных автобусных маршрутов»
БЛОК-СХЕМА
«Утверждение паспортов действующих муниципальных автобусных маршрутов»















НПА - нормативные правовые акты, указанные в пункте 2.4 настоящего Административного регламент

Приложение 7
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование открытия новых

муниципальных автобусных маршрутов,

утверждение паспортов действующих 

муниципальных автобусных маршрутов»
РЕЕСТР
Муниципальных автобусных маршрутов 
	№ 
п/п
	Номер  
маршрута
	Наименование маршрута
	Протяженность,
км
	Наименование
перевозчика
	Примечание


2





3





4





5





6





7





8





9





Комплектность, оформление документов в соответствии с требованиями Административного регламента и НПА





Комплектность, оформление документов не соответствуют требованиям Административного регламента и НПА





Проведение процедур в соответствии с НПА (обследование дорожных условий)





Уведомление заявителя о замечаниях





Устранение заявителем замечаний в трехдневный срок





Не устранение заявителем замечаний в трехдневный срок





Уведомление заявителя о согласовании открытия маршрута и представлении документов для утверждения паспорта маршрута или об отказе в согласовании открытия маршрута с указанием аргументированных причин





Возврат документов заявителю с указанием причин





Прием документов





Рассмотрение документов





Комплектность, оформление документов и последовательность согласования паспортов маршрута не в соответствии с требованиями Административного регламента и НПА





Комплектность, оформление документов в соответствии с требованиями Административного регламента и НПА





Утверждение паспортов





Уведомление заявителя о замечаниях





Уведомление заявителя 





Устранение заявителем замечаний в трехдневный срок





Не устранение заявителем замечаний в трехдневный срок





Выдача утвержденных паспортов заявителю или представителю заявителя





Возврат документов заявителю с указанием причин








